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1. Sammanfattning

Detta dokument ar framtaget for att fungera som en handledning for anvandare av
GEOSECMA Gravtillstand.

2. Skapa konto

For att skapa ett arende maste du bdrja med att skapa ett konto for din anvandare. Till det
behdver du en E-post, person- eller organisationsnummer och faktureringsadress.

Du maste &ven skapa ett 16senord. Det ska besta av minst 6 tecken varav det maste finnas
minst en versal, en gemen, en siffra och ett specialtecken, £@#3%"&*!.

(AAOQ 4r inte giltiga bokstaver)

Du skapar kontot genom att klicka pa Skapa nytt konto se bild 1.

GEOSECMA Grévtillstand GEOSECMA Gravtillstind Bild 2. Kontoinformation
Demo Demo
GEOSECMA Grévtillstand GEOSECHA Grav lsténd GEOSECMA Gravtillstand
Kontotyp
E-post .
efamp\e@ema\\ com

Kontoinformation

O Kom ihag mig? Glomt |6senordet? Organisationsnamn
Exempel

Logga in Sskandes namn
Fornamn Efternamn

Inte registrerad? Skapa konto
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Bild 1. Inloggning GEOSECMA

Fasnr

Grévtillstdnd

E-post
example@email.com

Bekrifa dsenard

() Jag har Ist villkoren

Har du redan et konto? Logga in

S-GROUP SOLUTIONS

Borja med att vélja om du ansdker som privatperson eller organisation. Fyll darefter i alla falt
inklusive l6senord (vilket d&ven behdver bekréftas). L&s igenom villkoren och kryssa i rutan for jag har
last villkoren, se bild 2. Skulle du glémma fylla i nagot falt markeras det i rétt nar du forsoker spara.
Fyll da i det saknande faltet och spara igen. Programmet kontrollerar dven person- och
organisationsnumret ar uppbyggt pa réatt satt (ratt antal siffror).

Skapandet av kontot maste bekraftas, det gors genom att ett bekraftelsemail skickas till den angivna e-
postadressen. E-posten innehaller en lank och det sista som gors for att kunna skapa ett konto ar att
klicka pa Skicka igen (se bild 3 pa nasta sida) och sedan pa knappen BEKRAFTA E-POSTADRESS
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som visas i webblasaren. Tank pa att ibland kan E-post hamna i skrapmappen. Skulle nagot ga fel sa
gar det att skicka om mailet.

GEOSECMA Gravtillstand
Demo

B4 Verifiera ditt konto

Fick du inte lanken? Skicka fgen

Tillbaka till inloggningen

Bild 3. Verifiera ditt konto

D4 har du skapat ett konto, skulle du gldomma lésenordet sa gar detta att Aterstéllas fran
inloggningsrutan, se bild 1.

3. Oversikt

Efter inloggning visas e-tjanstens Oversiktsfonster, se bild 4 nedan.
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Bild 4. E-tjénstens dversiktsfonster.

Till vanster har du en meny bestdende av Mina ans6kningar, Skapa ansékan, Kommunnamn och
Inloggad s6kande. Detta falt gar att falla in och dolja genom att klicka pa

Genom att klicka pa ditt namn kommer du at fonster for utloggning och majlighet att redigera dina
anvandaruppgifter, se bild 5 nedan.
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nviindarinformation

Bild 5. Fonster for anvandarinformation och utloggning.

Mina ansokningar: | denna lista hittar du dina ansokningar, se bild 4 ovan. Du kan filtrera pa
pagaende eller klara, men dven pa de olika arendetyperna. Filtreringen visas bade i lista och karta. Det
gar aven ett selektera i de olika falten namn, status, typ, period och atgard.

Genom att klicka pa de tre punkterna for ett arende (se bild 4) sa kan du 6ppna arendet for redigering,
visa i karta eller skriva ut en PDF dver &rendet.

Oppna drendet gér dven att géra genom att dubbelklicka pa raden for drendet i listan, se bild 4.

Klickar du pa ett arende i kartan zoomas arendet in och du kommer till denna bild (se bild 6 nedan),
samma som Visa i karta.
| detta fonster kan du dven anséka om forlangning av ditt arende genom att klicka pa knappen forlang.

Bild 6. Klicka pa ett arende i kartan.
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4. Skapa ansdkan
Fran detta fonster kan du skapa dina ansékningar, se bild 7 nedan. Klicka pa vald drendetyp

och borja fyll i formularet. Steg 1 innehaller allman information tex. Namn och plats,
fakturaadress och datum.

Valj vilken typ av ansékan du vill skapa

"4 A

Gravtillstand TA-Plan

[ser oo SR 5|

Bild 7. Skapa ny anstkan.

| steg 2 lagger du till karta till din ans6kan. Verktygen i kartan innebar enligt foljande
. Zoomain

—  Zooma ut
@~ Zooma till omradets utbredning
7

Rita omrade

Tand och slack lager
Valj kartbild till ansdkan
= Mati kartan
Verktyg for att rita omrade
j Rita yta for omrade
' % Rita linje fér omrade
Rita punkt for omrade
Redigera omrade
Flytta omrade

Steg 3 bestar av utférande/ansvarig m.fl. beroende pa typ av drende (ansvarig finns ex. pa
sidan skapa TA-plan men inte pa skapa gravtillstand).

Steg 4 ar ovrigt. Har lagger du till 6vrig information och ev. filer du vill lagga till i ansékan.
Efter detta kan du vélja att skicka in din ansokan, det gar dven att enbart spara ansokan for att
skicka in vid ett senare tillfalle. Att spara ansokan gar att géra, nar som helst, genom knappen
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hogst upp i hogra hérnet. = Det krévs inte att ndgot speciellt fallt ar ifyllt. Icke skickade
arenden far status Skapade och kan skickas in nar du ar fardig.

5. Forlangning och klaranmélan

Du kommer att fa e-post nar din ansokan dndrar status t. ex nar en handlaggare har tilldelats. Under
handlaggningstiden gar det inte att andra i a&rendet om inte handlaggare ger tillatelse genom att be dig
om komplettering.

| samband med att arendet blir godkant far du en e-post med en bilaga med det godkanda arendet. Nar
du loggar in pa e-tjansten igen efter att ha fatt ett e-postmeddelande om att drendet blivit godkant har
ocksa statusen automatiskt blivit uppdaterad pa ditt drende.

Nu har du dven mojlighet att ansoka om en férlangning och kommer att bli ombedd att klaranmala
gravtillstandsareande efter det att drendetiden har gatt ut. Detta gor du genom att klicka pa de tre

punkterna i slutet pa arenderaden.
Da ges du foljande alternativ:

) Innebdr att du Gppnar din ansdkan
@ Oppna . -
Zoomar i kartan till &rendet
® Visa pa kartan
Laddar ner &rendet som PDF
& Ladda ner
Klickar du pa Forlang 6ppnas ett nytt fonster dar du kan 6nska ett nytt
B Férlang slutdatum och/eller sluttid. GIom inte att skriva en anledning!

@ Klaranmal Klickar du pa Klaranmal éppnas ett nytt fonster dér du kan valja
aterstallningstyper i en lista och uppgifter om antal.
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